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KARTA INFORMACYJNA URZĄD GMINY I MIASTA NOWE SKALMIERZYCE ul. 
Ostrowska 8

 ROiSO - EWIDENCJA LUDNOŚCI  I pietro, pokój nr 8, tel. 762 97 18

Podstawa prawna:

Art. 15 ust. 2 lub art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji 
ludności i dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 
993 z póżn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 
2006 r. Nr 225 poz. 1635), ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. 
zm.).

 

I. Wymagane dokumenty:

Wnioskodawca ubiegający się o wymeldowanie osoby nie przebywającej w 
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miejscu zameldowania, lub ubiegający się o uchylenie zameldowania 
(wymeldowania) powinien:
złożyć podanie, ze szczegółowym wyjaśnieniem czasu i okoliczności 
opuszczenia mieszkania lub wskazania bezprawności dokonanego 
zameldowania (wymeldowania), podać aktualny adres miejsca pobytu lub 
oświadczyć o braku informacji o miejscu pobytu osoby, której dotyczy 
podanie,
przedłożyć - do wglądu - oryginały dokumentów potwierdzających fakty 
opisane w podaniu (np. sentencję wyroku rozwodowego, wyrok orzekający 
eksmisję, tytuł prawny do lokalu lub nieruchomości, itp.), których kserokopię 
należy dołączyć do podania.

II. Miejsce złożenia dokumentów:

Dokumenty należy składać w sekretariacie tut Urzędu  (pokój nr 10,  I piętro)

III. Termin i sposób załatwienia:

Po złożeniu podania przeprowadza się szczegółowe postępowanie 
wyjaśniające, polegające m.in. na przesłuchaniu stron i świadków 
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzędu, ustaleniach dokonanych 
przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro Informacyjne Krajowego 
Rejestru Karnego,  przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji 
lokalnych.
Załatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - następuje w terminie 
do 2 miesięcy od daty złożenia wymaganych dokumentów. (w przypadku 
skomplikowanego postępowania termin może ulec przedłużeniu)

IV.Tryb odwoławczy:

Od decyzji służy stronom prawo złożenia odwołania do Wojewody 
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.
Odwołanie składa się za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta .
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