)

Nowe Skalmierzyce
Published on Gmina i Miasto Nowe Skalmierzyce (https://noweskalmierzyce.pl)

Home > Referat Budzetu i Finansow

Referat Budzetu i Finansow

- - - 7
Referat Budzetu i Finansow

W sktad referatu wchodzi:
KASA - pok. nr 23 |l pietro, tel. 62 762 97 34
WYMIAR PODATKOW - pok. nr 24 Il pietro, tel. 62 762 97 33

e-mail: podatki@noweskalmierzyce.pl

KSIEGOWOSC, PLACE - pok. nr 25 Il pietro, tel. 62 762 97 32

e-mail: ksiegowosc@noweskalmierzyce.pl
Zadania realizowane w referacie to:

® przygotowywanie materiatéw niezbednych do uchwalenia budzetu Gminy oraz podjecia
uchwaty w sprawie absolutorium dla Burmistrza,

® udzielanie pomocy Burmistrzowi w wykonywaniu budzetu Gminy,

® zapewnianie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej Urzedu,

® uruchamianie srodkéw finansowych dla poszczegdélnych dysponentéw budzetu Gminy,

® przygotowywanie materiatow niezbednych do wykonania obowigzkéw z zakresu
sprawozdawczosci,

® sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowg gminnych jednostek
organizacyjnych,

® prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

® prowadzenie ksigg rachunkowych,

® rozliczanie inwentaryzacji, prowadzenie ksiegi inwentarzowej,

® dokonywanie wyceny aktywéw oraz pasywow i ustalanie wyniku finansowego,

® sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,
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® sporzadzanie bilansu jednostki, tgcznych bilanséw jednostek budzetowych oraz
bilanséw Gminy i Miasta,

® sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Gminy i Miasta,

® dokonywanie umorzenh srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

®* prowadzenie ewidencji podatnikéw i inkasentow,

® gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu,

® przygotowywanie aktéw administracyjnych dotyczacych podatkéw i optat,

® podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do egzekucji administracyjnej swiadczen
pienieznych oraz postepowania zabezpieczajgcego,

®* prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutow wykonawczych,

® przygotowywanie danych do projektéw aktéw dotyczgcych podatkéw i optat
przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkéw i optat,

® analiza kosztéw funkcjonowania Urzedu oraz dbanie o terminowe uiszczanie optat z
tym zwigzanych.
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