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POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE UBIEGANIA SIE O
DODATEK MIESZKANIOWY

Podstawa prawna:

® Ustawa z dnia 21.06.2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz.
733 i 734 z p6z. zm.). Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia
2001r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Dodatek mieszkaniowy przystuguje osobom, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1
czyli: 1) osobom mieszkajagcym w lokalach, do ktérych majg tytut prawny,
oraz 2) osobom zajmujagcym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego,
oczekujgcym na przystugujacy im lokal zamienny albo socjalny.

W przypadku pierwszej grupy oséb, zgodnie z art. 2.1. ustawy o dodatkach
mieszkaniowych, z dodatku tego moga skorzystac:
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najemcy oraz podnajemcy lokali mieszkalnych (dot. lokali komunalnych,
mieszkah zaktadowych, mieszkan w domu prywatnym czynszowym,
mieszkah wynajmowanych na wolnym rynku),

cztonkowie spoétdzielni mieszkaniowych zamieszkujgcy na podstawie
spoétdzielczego prawa do lokalu,

osoby mieszkajagce w lokalach mieszkalnych znajdujgcych sie w budynkach
stanowigcych ich wtasnos¢ i wtasciciele samodzielnych lokali mieszkalnych,
inne osoby majgce tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i
ponoszace wydatki zwigzane z jego zajmowaniem (np. na skutek umowy
uzyczenia).

. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu.

. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarzadce
lub administracje budynku, wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1. (2

. Deklaracja o wysokosci dochoddéw gospodarstwa domowego za okres trzech
miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku zatacznik nr 2 (3.

. Zaswiadczenia o dochodach wszystkich cztonkéw rodziny zamieszkujacych z
wnioskodawcg (dochody z pracy, emerytury, renty, zasitki chorobowe, zasitki
rodzinne, dodatki pielegnacyjne, stypendia, alimenty, dochody z prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, zotd, dochody z pracy dorywczej, Swiadczenia z
tytutu praktyki zawodowej oraz inne dochody - za ostatnie 3 miesigce

osoby posiadajgce dochdd z tytutu zatrudnienia (zaswiadczenie o dochodach);
osoby posiadajgce Swiadczenia rentowe i emerytalne (decyzja ZUS, KRUS,
trzy ostatnie odcinki od renty lub emerytury za wymagane miesigce);

osoby posiadajgce sSwiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy zaswiadczenie o
pobranych swiadczeniach;

osoby otrzymujgce sSwiadczenia z Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej (decyzja o przyznaniu Swiadczenia);

uczniowie szkét wyzszych (zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych
stypendiéw, Swiadczen z tytutu praktyki zawodowej lub ich braku za
wymagane miesigce);

uczniowie szkot Srednich (zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych swiadczen
z tytutu praktyki zawodowej);

osoby posiadajgce gospodarstwo rolne (zaswiadczenie z Urzedu Gminy i
Miasta o dochodach za wymagane miesigce);

osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza (oSwiadczenie o dochodach
brutto z wyszczegdlnieniem dochodu za poszczegdlne miesigce);

osoby odbywajgce stuzbe wojskowg (zaswiadczenie o wysokosci zotdu za
wymagany okres);
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* osoby otrzymujace alimenty (wyrok sadu, decyzja o przyznaniu Swiadczenia z
funduszu alimentacyjnego, odcinki potwierdzajgce wysokos¢ otrzymanych
alimentéw lub oswiadczenie o wysokosci Swiadczenia uzyskiwanego
dobrowolnie);

® inne dochody;

* osoby bedace bez dochodéw (zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o
zarejestrowaniu z uwzglednieniem odprowadzanej sktadki zdrowotnej, oraz
oswiadczenie z jakich srodkdéw sie utrzymali za wymagany okres).

Whnioskodawca bedacy wtascicielem domu jednorodzinnego powinien ztozy¢
ponadto zaswiadczenie organu wtasciwego w sprawie wydania pozwolenia na
budowe, potwierdzajgce powierzchnie uzytkowa, w tym tgczng powierzchnie pokoi
i kuchni oraz wyposazenie techniczne domu, a takze przedstawic¢ rachunki
dotyczace wydatkéw o ktérych mowa w §2 ust 1 pkt. 4.

Whtasciciele lokali mieszkalnych w budynkach wielorodzinnych stanowigcych ich
wtasnos¢ obowigzani sg dotagczy¢ kopie aktu notarialnego oraz rachunki dotyczgce
wydatkéw w gospodarstwie domowym, tj. za centralne ogrzewanie, ciepta i zimna
wode, odbidr nieczystosci statych i ptynnych).

® Jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna poruszajaca sie

na wozku lub wymagajgca zamieszkiwania w oddzielnym pokoju do wniosku
nalezy dotgczy¢ orzeczenie Powiatowego Zespotu do Spraw Orzeczenia o
Niepetnosprawnosci.

Aktualny aneks czynszowy.

Ostatni rachunek za energie elektryczng zawierajgcy kilowatogodziny.
Dowdd osobisty (do wgladu).

UWAGA: W przypadku kontynuacji dodatku mieszkaniowego, ponowny wniosek
sktada sie w miesigcu, w ktéorym uptywa termin przyznania dofinansowania.

Il. OPLATY:

* Nie pobiera sie

I1l. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

® 30 dni



IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

* Referat Spraw Spotecznych i Rodziny (RSSiR), parter - pokdj nr 4.

V. TRYB ODWOLAWCZY:

®* Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kaliszu
za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce w terminie
14 dni od dnia doreczenia.

VI. UWAGI:
®* Brak

Zatacznik:
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