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Podstawa prawna:

®art. 1 § 2, art. 3-15 ustawy z dnia 25 lutego 1963 r. Kodeks rodzinny i

opiekuhczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59 z p6zniejszymi zmianami) oraz art.
12, art. 53-56 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 nr. 161 poz 1688 z pdzniejszymi zmianami) oraz art.
10 Konkordatu miedzy Stolicg Apostolskg i Rzeczpospolitg Polskg podpisany

w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r. (Dz. U. 21998 r., Nr 51, poz. 318).
I. WYMAGANE DOKUMENTY:
w przypadku panny i kawalera:
* odpisy skrécone aktu urodzenia

Do wgladu:
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* dokumenty stwierdzajgce tozsamoscx.

® odpisy skrécone aktu urodzenia,
* odpis skrécony aktu matzehstwa z adnotacjg o jego rozwigzaniu lub odpis
prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie.

Do wgladu:

* dokumenty stwierdzajgce tozsamosc.

w przypadku wdowcow:

® odpisy skrécone aktu urodzenia,
* odpis aktu zgonu wspétmatzonka.

Do wgladu:
* dokumenty stwierdzajgce tozsamosc*.

* W przypadku paszportu - zaswiadczenie o zameldowaniu.

Iku adv ied ‘b iest cudzoziemiec:

® odpis aktu urodzenia wraz z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza
przysiegtego,

* zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia matzehstwa wydane przez
wtasciwy organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne
albo postanowienie sagdu rejonowego zwalniajgce od obowigzku przedtozenia
zaswiadczenia o zdolnosci prawne;j.

Whniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci
wytaczajacych

* zaswiadczenie o zameldowaniu wraz z ttumaczeniem dokumentdéw prze
ttumacza przysiegtego

Do wgladu:

* dowody tozsamosci (paszport; w przypadku zamieszkania w Polsce na state -



karta statego pobytu; w przypadku pobytu czasowego - wazna wiza lub inny
dokument uprawniajgcy do pobytu w Polsce w przypadku mozliwosci wjazdu
na zasadach bezwizowych).
Il. OPLATY:
Optata skarbowa:
*® za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zt.
Ill. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:
* Niezwtocznie.
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego (USC).

V. TRYB ODWOLAWCZY:

®* Wniosek do Saqdu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim w terminie 14 dni
od dnia doreczenia pisma Kierownika USC o przyczynach odmowy.

V1. UWAGI:

* Zaswiadczenie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwajest
wazne przez szes$¢ miesigce od daty jego wystawienia.

S Izenie akt Frenst | | ducl

Podstawa prawna:

® art. 8§ 1, 2, 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuhczy
(Dz. U.z 1964 r., Nr 9, poz. 59 z pdzniejszymi zmianami); oraz art. 7 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., Nr
36, poz. 180 z pbézniejszymi zmianami) w powigzaniu z art. 10 Konkordatu
miedzy Stolicg Apostolska i Rzeczypospolitg Polskg podpisanego w
Warszawie w dniu 28 lipca 1993 r. (Dz. U. 1998 r., Nr 51, poz. 318).

VIl. WYMAGANE DOKUMENTY:

® doreczenie przez duchownego przed uptywem 5 dni od dnia zawarcia
matzenstwa wyznaniowego zaswiadczenia stanowigcego podstawe do
sporzadzenia aktu matzenstwa zawartego w sposéb okreslony wart. 1§2i 3



Do wgladu:
* dokument stwierdzajgcy tozsamosc.
VIil. TERMIN ODPOWIEDZI:
* Od reki (niezwtocznie po doreczeniu zaswiadczenia przez duchownego).
IX. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
® Urzad Stanu Cywilnego (USC).
X. TRYB ODWOLAWCZY:

* W przypadku odmowy sporzgdzenia aktu matzenstwa zawartego w formie
wyznaniowej nadestanego po terminie, Urzad Stanu Cywilnego niezwtocznie
powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. Osoby
zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma Kierownika USC,
mogg wystgpi¢ do sadu rejonowego z wnioskiem o rozstrzygniecie, czy
okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC uzasadniajg odmowe
dokonania tej czynnosci.

XI1. UWAGI:

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa w USC, wydawane sg 3 egemplarze odpiséw
skréconych aktéw matzenstwa.
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