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Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.)

I. Wymagane dokumenty
Wypetniony formularz (druk) meldunkowy oraz:

* tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastapi¢ (do wgladu),

* dla cudzoziemcéw przy zameldowaniu na pobyt staty - dokument
potwierdzajgcy prawo statego pobytu lub karta statego pobytu

* dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosc dla osob niepetnoletnich jest odpis skrécony aktu urodzenia),

* wojskowy dokument osobisty - dla 0séb podlegajgcych powszechnemu
obowigzkowi obrony z wyjatkiem funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej,
Biura Ochrony Rzadu, Stuzby Wieziennej oraz Centralnego Biura
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Antykorupcyjnego
* zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu statego w poprzedniej gminie dla
0sob meldujgcych sie na pobyt staty,

1. Przy zameldowaniu na pobyt staty lub pobyt czasowy ponad 3 miesigce
najemca osoba, ktérej przystuguje spétdzielcze prawo do lokalu, lub
witasciciel lokalu jest obowigzany potwierdzi¢ fakt pobytu osoby zgtaszajgcej
pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce, oraz przedtozy¢ do wgladu
dokument zaswiadczajacy o tytule prawnym do lokalu.

2. Przy wymeldowaniu nalezy stawic sie osobiscie i przedstawi¢ dokument
stwierdzajgcy tozsamos¢ (za osobe niepetnoletnig czynnos¢ wymeldowania
dokonujg osoby sprawujgce prawng opieke),

3. Zameldowania na pobyt czasowy do 3 miesiecy dokonuje sie w obecnosci
najemcy, wiasciciela lokalu po okazaniu tytutu prawnego do lokalu (do
wgladu) na ustny wniosek, zawierajgcy date przybycia do miejsca pobytu,
adres i zamierzony czas trwania pobytu.

4. Wymeldowania z pobytu czasowego do 3 miesiecy przed uptywem
zamierzonego czasu pobytu dokonuje sie ustnie.

Il. Optaty:

®* Czynnosci nie podlegajg optacie skarbowej.

I1l. Termin i sposdéb zatatwienia:

®* Zameldowania i wymeldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu
formularza meldunkowego. Jako potwierdzenie czynnosci wydaje sie
poswiadczenie zameldowania lub wymeldowania.

Inne informacje:

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozréznia sie nastepujgce formy
zameldowania i wymeldowania:

1. zameldowanie na pobyt staty lub wymeldowanie z pobytu statego
2. zameldowanie na pobyt czasowy ponad 3 miesigce, wymeldowanie z pobytu
czasowego ponad 3 miesigce (jezeli okres pobytu czasowego trwajgcego



ponad 3 miesigce odpowiada okresowi zgtoszonemu przy zameldowaniu,
osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowigzku
wymeldowania sie),

3. zameldowanie na pobyt czasowy do 3 miesiecy.

* W przypadku zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania przed
uptywem czwartej doby, po przybyciu na nowe miejsce.

®* Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

®* Osoby posiadajgce przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydziat
mobilizacyjny lub karte powotania sg zobowigzane do osobistego
powiadomienia o zmianie miejsca pobytu statego lub czasowego ponad 3
miesigce wtasciwego WKU, nie pdzniej niz w dniu dokonania czynnosci
meldunkowe;.
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