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INSPEKTORG Ss. drég

w Referacie Techniczno - Inwestycyjnym i Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce

(nazwa stanowiska pracy)

1.Wymagania niezbedne

a.Wyksztatcenie wyzsze inzynierskie (magisterskie) o kierunkach technicznych i
co najmniej 3 letni staz pracy lub wyksztatcenie srednie o kierunkach
technicznych i co najmniej 5 letni staz pracy,

b.Znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, o drogach publicznych, o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo zamdéwien publicznych,

c.Posiadanie obywatelstwa polskiego,

d.Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych, oraz osoba nie skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e.Cieszy sie nieposzlakowang opinia,

2.Wymagania dodatkowe

a.Wyksztatcenie wyzsze ( inzynierskie, magisterskie ) o kierunku budownictwo lub
srednie techniczne o kierunku budownictwo,

b.Staz pracy na podobnym stanowisku pracy: 12 miesiecy
c.Umiejetnos¢ opracowywania oraz sprawdzania kosztoryséw budowlanych,
d.Umiejetnosc¢ sporzagdzania analizy zatozen inwestycyjnych - wstepne kalkulacje,

e.Umiejetnos¢ opracowania zatozeh koncepcyjnych dotyczacych proceséw
inwestycyjnych,



f. Umiejetnosc¢ sporzadzania rozliczen proceséw budowlanych,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urzedniczym:

l.Zadania gtowne

1.Koordynuje realizacje inwestycji drogowych, w tym:
a.przygotowuje wytyczne projektowe,

b.zleca opracowanie dokumentacji projektowej (w tym uzgadnia i opiniuje
rozwigzania),

c.uzgadnia przedsiewziecia z uprawnionym instytucjami i pozyskuje
pozwolenia.

d.wybiera wykonawcéw robét (w postepowaniu przetargowym),
e.analizuje i rozlicza finansowanie poszczegélnych etapdéw prac,
f.nadzoruje i koordynuje realizacje prac,
g.weryfikuje kosztorysy powykonawcze i roznicowe,
h.rozlicza finansowo zakonczone inwestycje (sporzadza druki OT oraz PT),
2.Zleca i nadzoruje remonty:
a.drég gminnych,
b.placéw zabaw.
3.Przeprowadza odbiory, przeglady badz kontrole:
a.pasa drogowego,
b.przejazdéw kolejowych,
c.biezgcego i zimowego utrzymania drdg.

4.Prowadzi ewidencje drég gminnych oraz ulic lokalnych na terenie miasta ( w tym
utrzymanie ulic powiatowych w ramach zawartego porozumienia z Powiatem),

5.Prowadzi rozliczenia finansowe zwigzane z utrzymaniem drdg,



6.Przygotowuje zmiany w organizacji ruchu drogowego.
7.Wydaje zezwolenia na:
a.Umieszczanie urzgdzen w pasie drogi,
b.Zajecie pasa drogowego ( w tym naliczanie optaty),
c.Umieszczania reklam na obszarze gminy,
8.Wydaje decyzje zezwolenia na zjazd z drég gminnych,
9.Zgtasza awarie oSwietlenia ulicznego i drogowego,
Il.Zadania dodatkowe

1.Wspotuczestniczy w przygotowywaniu wnioskow o wspétfinansowanie zadan
inwestycyjnych ze srodkéw budzetu panstwa, Unii Europejskiej i innych instytucji
finansowych.

2.Sporzadza dla GUS sprawozdania dotyczacych drég gminnych.
3.Sporzadza dla GDDKIA sprawozdania dotyczgce stanu drég gminnych.

4.Wykonuje inne czynnosci zwigzane z planowaniem, organizacjg oraz
kontrolowaniem realizowanych zadan.

5.Wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych w zakresie zajmowanego
stanowiska pracy.

4.Warunki pracy na stanowisku:

a. Miejsce pracy : praca w budynku Urzedu Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Obiekt nieprzystosowany do poruszania
sie wozkiem inwalidzkim. Wizyty w terenie na budowach.

b. Stanowisko pracy: praca przy komputerze o charakterze administracyjno -
biurowym, wymiar czasu pracy: petny etat, 40. godz. tygodniowo, pierwsza
umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony do 6 - u miesiecy z
wynagrodzeniem zgodnym z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 15.05.2018
r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2018 poz. 936
ze zm.) i Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych



zatrudnionych w Urzedzie Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce

5.Informacja o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosit
ponizej 6%.

6.Wymagane dokumenty

a.list motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww.
stanowisko,

b.zyciorys - curriculum vitae,

c.oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

d.oswiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e.kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu lub odbytym stazu,
f.kserokopie swiadectw i dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
g.kserokopie zaswiadczeh o ewentualnych ukohczonych kursach, szkoleniach,

h.kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzystac¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1282 z pézn. zm.),

i.,ewentualne referencje, opinie

j.Podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby ubiegajacej
sie o zatrudnienie.



Oferty na wolne stanowisko nalezy przesta¢ na adres:
Urzad Gminy i Miasta Nowe Skalmierzyce

ul. Ostrowska 8 Skalmierzyce

63-460 Nowe Skalmierzyce

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, mieszczacego sie na | pietrze, pokdj nr 10,
z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. drég w Referacie
Techniczno - Inwestycyjnym w terminie do dnia 28 lutego 2020 r.

Nabdr przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Gminy i Miasta Nowe
Skalmierzyce na podstawie regulaminu naboru pracownikdw na wolne stanowiska
urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy i
Miasta Nowe Skalmierzyce. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang
zaproszeni na test kwalifikacyjny ze znajomosci ustaw okreslonych w punkcie 1b.
Udzielenie przez kandydata odpowiedzi na minimum 70% pytan z testu
zakwalifikuje go do rozmowy kwalifikacyjnej.

Szczegétowych informacji udziela Referat Organizacyjny i Spraw Pracowniczych,
tel. (0-62 762-97-17 ).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej bip.noweskalmierzyce.pl

BURMISTRZ

/-] Jerzy tukasz Walczak
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